
 
  บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านดอนธูป     วันที่................................................. 

เรื่อง    เสนอขอ  ซ้ือ      จ้าง 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนธูป 

 เนื่องจากข้าพเจ้า มีความจำเป็นที่จะต้อง      ซื้อ        จ้าง  ดังรายการข้างล่างนี้เพ่ือใช้ในงานราชการ/กิจกรรม 
............................................................................................................................. ................................................................... 
 จึงขออนุมัต ิ     ซื้อ        จ้าง  จากเงินโครงการ............................................................................................. ........   
ผู้รับผิดชอบโครงการคือ................................................................มีความจำเป็นที่จะต้องใช้ในวันที่....................................... 
รายการที่ขอ      ซื้อ        จา้ง  มีดังนี้   
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................. ................................................................... 
............................................................................................................................................................... ................................. 
................................................................................................. ...............................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................... 
    รายละเอียดดังแนบ                                                                                           

ลงชื่อ...................................................... 
        (....................................................) 

 
 
ความเห็นของหัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
 มีแผนปฏิบัติการประจำปี ใช้เงิน    อุดหนุนก่อนประถมศึกษา  อุดหนุนประถมศึกษา     

 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน       เรียนฟรี 15 ป ี
 ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติการ   

ลงชื่อ...................................................... 
(นางสาวจริญญา ปิ่นพงค์) 

หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

อนุมัติ ใช้เงิน    รายได้สถานศึกษา    เงินสนับสนุนจาก อปท.  เหลือจ่ายจากปีงบประมาณท่ีแล้ว 
 

    อนุมัติ 

ลงชื่อ...................................................... 
(นายอภิเดช  จิตรมุ่ง) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดอนธูป 


