
 
รายงานการประชุมครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ครั้งที ่ ๓/๒๕๖๔ 
วันอังคารที ่๑๕ ธันวาคม ๒๕๖๓ เวลา ๑๕.๔๐ น. 

ณ  ห้องประชุมโรงเรียนบ้านดอนธูป 
------------------------------- 

 
ผูม้าประชมุ 
  1.นายอภิเดช  จิตรมุ่ง 
  2.นางสาวดลพร ทองเหลือ 
  ๓.นางสาวพิมพิศา จันทรมณี 
  ๔.นางสาวฤทัยพร จิตตวรพงศ์ 
  ๕.นางสาวอรอุมา กะลาสี 
  ๖.นางสาวนันทนา ศรีนุ่น 
  ๗.นางสาวซูวัยบัส  บินเจ๊ะอารง 
  ๘.นางสาวนิตยา  เกตุแก้ว 
  ๙.ว่าที่ร้อยตรีพงศ์ภิวัฒน์ แก้วเหลา 
  1๐.นางอุไรวรรณ  พูลสิน 
  ๑๑.นางเกตุกนก ด่วนเดิน 
  1๒.นางสาวศิรินทรา   ทองศรี 
 
ผู้ไม่มาประชมุ 
  ๑.นางสาวจริญญา ปิ่นพงค์ 
ผูเ้ขา้รว่มประชุม 
  -  
 
เริ่มประชมุเวลา ๑๕.๔๕ 
 
วาระที ่1    เรื่องทีป่ระธานแจง้ใหท้ี่ประชุมทราบ 
 ๑.1 ขอบคุณครูทุกท่าน ที่ได้ท าตามงานที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.2 ผู้อ านวยการมีภารกิจรับ ผอ.คุณาราม วันที่ 21 ธันวาคม เวลา 10.๐๐ น. 
 ๑.3 ผลการประชุม การจัดงานวันครู (ครูป้อมแจ้ง)  

  - มีพิธีทางศาสนา พิธีเช้า ทางการจัดงานก าหนดเสื้อผ้าในช่วงเช้า โทนสีม่วง 
  - ส่งรายชื่อผู้ร่วมงานไปโรงเรียนบุณฑริการาม ทางmy office พร้อมเงินในการเข้าร่วม   
    โดยผู้อ านวยการราคา ๑๐๐๐ บาท และคุณครู  ๓๐๐ บาท ส่งโรงเรียนวัดบุณฑริการาม 
  - ส่งรายชื่อผู้ได้ยกย่องเชิดเกียรติ งานวันครูอ าเภอเกาะสมุย ครั้งที่ ๖๕ ประจ าปี ๒๕๖๔   
    ส่งที่โรงเรียนวัดสว่างอารมณ์ 
  - และช่วงกลางวัน มีกีฬาเพ่ือเสริมสร้างความสัมพันธ์แก่คณะครูในอ าเภอเกาะสมุย 
  - ส่วนงานเลี้ยงกลางคืนจะนัดวันประชุมอีกครั้ง 
 
 

 มตทิปีระชมุ    รับทราบ 



  
วาระที ่2    เรื่องการรับรองรายงานการประชมุ 
  ครั้งที่ ๒ วันพุธที่ ๒ ธันวาคม ๒๕๖๓ เวลา ๑๕.๔๐ น. 
 
วาระที ่๓    เรื่องทีเ่สนอให้ทีป่ระชมุทราบ 
 
  ๓.1.ฝา่ยวชิาการ 
   ๓.1.1 การจัดท าแบบสรุปผลสัมฤทธิ์ 
             - แจ้งให้คณะครูด าเนินการกรอกผลสัมฤทธ์แต่ละกลุ่มสาระให้เรียบร้อย 
 
   ๓.1.2 การคัดกรอง LD 
    - จะนัดวันมาอีกที ให้คุณครูประจ าชั้นแต่ละชั้น รวมกันกันท าแผนเด็กพิเศษ ท า
      วิชาภาษาไทยและคณิตศาสตร์ 
 
   ๓.1.3 การใช้ SMSS รายงานการมาเรียน (ผอ.แจ้ง) 
    - ให้ครูประจ าชั้นลงเวลาเรียนของนักเรียนลงในระบบ SMSS โดยใช้รหัสที่ผอ. 
      ส่งให้ในไลน์กลุ่ม โดยรหัส ส าหรับข้าราชการข้ึนต้นด้วย 2 และครูอัตราจ้าง 
      ขึ้นต้นด้วย 3 และจากนั้น ให้คุณครูประจ าชั้นแคปหน้าจอ การมาเรียนของ 
      นักเรียนส่งไปในไลน์ผู้ปกครอง 
 

   ๓.๑.๔ คัดกรองความสามารถในการอ่านเขียน 
    - ให้ครูประจ าชั้นเป็นคนทดสอบ ประมาณวันที่ ๑๐,๑๑,๑๒ ม.ค ๖๔ 
              และ RT เอาชื่อเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว แล้วสอนชดเชย เริ่มสอนวันอาทิตย์ที่ 
       ๒๖ ธ.ค ๖๓ 
 
  ๓.2.ฝา่ยบรหิารทัว่ไป 
   ๓.2.1 การของบ ปี ๒๕65 
    - ขอไปครั้งแรกคือไม่ผ่าน และของบครั้งที่ ๒ คือผ่าน ได้มา ๒ งบ คือ งบ 
       ครุภัณฑห์้องประชาคมอาเซียนและสิ่งอาคารก่อสร้าง 
            
   ๓.2.2 การซ่อมท่อน้ าและติดตั้งกระดาน 
    - การซ่อมท่อน้ าที่ผ่านมา ก็คือจะมีปัญหาเกี่ยวกับท่อน้ าบ่อยเพราะโรงเรียนเรา 
      ท่อน้ าช ารุดและหมดอายุการใช้งานหลายปีแล้ว 
    - ได้มีการเปลี่ยนท่อน้ าเรียบร้อยแล้ว โดยมีนายอนุศิษฐ์ และครูหนุ่มช่วยกัน 
      ซ่อมแซมและเปลี่ยนท่อน้ า และติดตั้งกระดานไวบอร์ดในห้อง ป.1-3 เสร็จ 
      เรียบร้อย 
    - การติดตั้งกระดานได้รับความอนุเคราะห์จากนายอนุศิษฐ์ พูลสิน  
       มาติดตั้งกระดาษให้ของห้องเรียนชั้นป.๑-๓  
 
  ๓.3.ฝา่ยการเงนิและสนิทรัพย์ 
   ๓.3.๑ การเงิน 
    - แบบหลักฐานการจ่ายเงิน  (อุปกรณ์การเรียน) 
   ๓.3.๒ พัสด ุ
    - ใบเสร็จที่ถูกต้อง มีตราประทับ 
      ถ้าร้านค้าไม่มีใบเสร็จ ให้น าใบส าคัญรับเงินไปให้ร้านเซ็นด้วยและขอบัตร 
      ประชาชนมาถา่ยส าเนาด้วย  



 
  ๓.4.ฝา่ยบุคลากร 
 
   ๓.4.1 การเลื่อนเงินเดือน 
    - การเลื่อนเงินเดือนมันเป็นระเบียบเลยว่าโรงเรียนก็ต้องท าประกาศให้ครูทราบ 
     ประกาศฉบับแรก คือ ประกาศร้อยละ   ผอ.เอาผลที่ได้มาก าหนดร้อยละอีกที  
     เพราะฉะนั้นคณะครูสามารถเปิดดูในไลน์ได้เลย ผอ.ส่งไปในไลน์กลุ่มแล้ว 
     ประกาศฉบับที่สอง คือโรงเรียนต้องท าคือประกาศว่าใครอยู่ในช่วงดีเด่นและดี 
     มาก ต้องประกาศให้ทราบ เขาให้ประกาศ 2 ช่วงนี้  
     ส่วนดี พอใช้ ปรับปรุง เขาไม่ให้ประกาศเขาให้เก็บเป็นความลับ  

- ครูต้องสร้างแฟ้มคนละ 1 แฟ้มของการเลื่อนขั้นเงินเดือน เริ่มคุณครูรายงาน
ขึ้นมาว่าตั้งแต่เปิดเทอม ว่าคุณครูท าอะไรบ้าง เสร็จแล้วต้องมีวาระการประชุม
ของกรรมการ กรรมการทีเข้ามาเป็นวาระการประชุมก็มีครูที่ขอ ผอ.แต่งตั้งข้ึน 
๓ คน เข้ามากลั่นกรอง แต่ไม่มีอ านาจตัดสินใจ อ านาจตัดสินใจได้คนเดียวคือ
ผู้อ านวยการโรงเรียนคนเดียว 

- ฉบับที่สาม คือท ารายงานการประชุมชุดนี้ไปท่ีส านักงานเขตพ้ืนที่ แล้วก็ส าเนา
ไว้ ๑ ชุด  

     สรุปว่าประเมิน 1 ครั้งมีเอกสาร ๖ ชุด 1ปี ประเมินเลื่อนขั้น ๒ ครั้ง 
     
   ๓.4.๒ การแต่งตั้งหัวหน้าสายชั้น  
    - ผอ.แต่งตั้งข้ึนมา เพ่ือให้บุคคลเหล่านี้ ท าหน้าที่ ดูแลเพ่ือนครูด้วยกันในกลุ่ม 
      สายชั้นเดียวกัน 
    - กลุ่มอนุบาลหัวหน้า คือครูออย  ค่อยก ากับดูแลติดตามเพ่ือน ติดตาการมเรียน
      ของนักเรียนและการสอนของเพ่ือนครู ถ้าเพ่ือนไม่อยู่เราว่าง เราต้องเข้าไปสอน
      แทน เราไม่ว่างคนอ่ืนว่าง เราต้องช่วยบริหารจัดการ ช่วยงานวิชาการด้วย 
      ช่วยงานบริหารทั่วไปด้วย 
    - กลุ่มประถมศึกษาปีที่ ๑-๓ คือ ครูหนุ่ม  หน้าที่ก็เหมือนกับหัวหน้ากลุ่มอนุบาล 
      ที่จะลงลึกไป คือเด็กท่ีมีปัญหาก็จะให้หัวหน้าสายชั้น ก ากับติดตามอย่างใกล้ชิด 
    - กลุ่มประถมศึกษาปีที่ ๔-๖ คือ ครูติว  
 
   ๓.4.๓ การแต่งตั้ง ผช.ผอ. 
    -  ผอ.แต่งตั้งข้าราชการครู คือ ครูแอน นางสาวจริญญา ปิ่นพงค์ 
     
   ๓.4.๔ การลา ผ่าน SMSS 
    - หลังจากนี้ผอ.จะให้ลาในระบบ ไปที่เมนูการลา ไปที่การลาป่วย ลากิจ  
      คลิกเลือกวันที่กันเอง พอลาเสร็จ จะรู้ได้ว่าใครลามากี่ครั้งกี่วันแล้ว 
      ยกตัวอย่างเช่น คุณครูนิวลาคลอดบุตร แต่ครูนิวไม่มีสามี อนุญาตไม่ได้ 
     
   ๓.4.๕ การขออนุญาตไปราชการ ผ่าน SMSS  
    - ขออนุญาติโดยใช้พาหนะแบบไหนแล้วก็มีรายงานบันทึกลงในระบบ 
 
  มตทิปีระชมุ    รับทราบ 
 
 
 
 
 



 
วาระที ่๔    เรื่องทีเ่สนอให้ทีป่ระชมุพจิารณา 
 
  ๔.1.ประชุมผู้ปกครอง 
                      - ให้ผู้ปกครอง ลงทะเบียน ตามปกติ 
   วาระการประชุม  
   ๑. นายศิริชัย  ทองจันทร์   คณะกรรมการสถานศึกษา 
      -ทักทาย 
   ๒. นายอภิเดช  จิตรมุ่ง    ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านดอนธูป 
    -ทิศทางการน าพาโรงเรียนไปสู่อนาคต  
   ๓. นางสาวดลพร  ทองเหลือ  รักษาราชการแทนผู้อ านวยการโรงเรียน 
    -การดูแลเด็กงานอนามัยของโรงเรียน และวินัยของนักเรียน 
   ๔. นางสาวจริญญา  ปิ่นพงค์ ผู้ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียน 
    -ระบบช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน และเรื่องของหัวหน้าสายชั้น 
   และก็มีหัวหน้าแต่ละฝ่ายงานพูดเรื่องงานในฝ่ายทีตัวเองรับผิดชอบให้ผู้ปกครองทราบ 
 
 
  ๔.2.วันคริสต์มาส 
   - ให้คุณครูทุกท่านสวมใส่เสื้อสีแดงในวันคริสต์มาส (Christmas Day) ซึ่งตรงกับวันศุกร์ที่ 
     ๒๕ ธันวาคม ๒๕๖๓ 
   - มีการเล่นเกม ซึ่งให้คุณครูฝ่ายอนุบาล เป็นคนรับผิดชอบในการคิดเกมเพ่ือจะมาให้เด็กๆ
     เล่นในวันคริสต์มาส 
   - มีกิจกรรมในการตอบค าถามในเรื่องประวัติในวันคริสต์มาส 
   - มีผู้ปกครองเด็กอนุบาลสนับสนุนในของรางวัลในงานวันคริสต์มาส 
 
  ๔.3 วันปีใหม่ 
   - ตักบาตรข้าวสารอาหารแห้ง 
   - พิธีเช้ามีพระภิกษุสงฆ์ ๙ รูป พิธีทางศาสนา 
   - ผู้ปกครองหิ้วปิ่นโต 
   - มีการแลกของขวัญ นักเรียนราคาของขวัญ 5๐ บาท และคุณครู 1๐๐ บาทข้ึนไป 
 
  ๔.4.วันเด็ก 
   - อาหารเด็กและของขวัญรางวัลเด็ก ท าหนังสือขอความอนุเคราห์ ตามร้านที่จะมีความ 
     ประสงค์ขอสนับสนุนของขวัญวันเด็ก 
 
  ๔.5 วันครู 
   - รายชื่อ ครูดีศีสมุย ผอ.จะพิจารณาอีกครัง้ 
   - การแต่งกายเข้าร่วมงาน โทนสีม่วง ผอ.แจ้งว่า ไม่จ าเป็นต้องไปตัดผ้าใหม่ 
     ใส่ตามแบบทีทุ่กคนสะดวก  
 
 
 มติทีประชุม    รับทราบ 
 
 
 
 
 



 
วาระที ่๕    เรื่องอืน่ๆ (ถา้มี) 
 
  ๕.1 การก ากับติดตามนักเรียน 
   -  ให้คุณครูประจ าชั้นลงพ้ืนที่เยียมบ้านน้กเรียน 
   -  ให้คุณครูประจ าชั้นติดตามและบันทึกเป็นประจ าวัน   
 
 มติทีประชุม    รับทราบ 
 
   
เลิกประชมุเวลา           
     ๑๘.๐๐ น.          
 
                           ลงชื่อ   ศิรินทรา  ทองศรี  
                      (นางสาวศิรินทรา  ทองศรี)                         

                                                     ผู้บันทึกการประชุม 
    

 
    


